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DOCUMENTOS PARA REGISTRAR UNA S.A.S 
 
 

▪ Documento privado de constitución (debe cumplir con los requisitos mínimos 

establecidos en el artículo 5 ley 1258-2008) y estar autenticados ante notaria por todos 

los accionistas. 

▪ Carta aceptación cargo Representante legal y del suplente si tiene  

▪ Fotocopia de la cedula del represente legal. 

▪ Fotocopia de la cedula de los accionistas. 

▪ Si la sociedad no va a tener establecimiento debe redactar una carta especificando 

que la sociedad no tendrá establecimiento de comercio. 

▪ Formato ley 1780 si cumple con los requisitos establecidos: (participación de una o 

varias personas que tengan entre 18 y 35 años, que representen como mínimo la 

mitad más uno de las acciones, sus activos totales no deben superar los 5.000 salarios 

mínimos mensuales legales vigentes, El personal de la empresa no debe ser superior 

a 50 trabajadores). 

▪ Formato situación de control (cuando la sociedad se constituye con un solo accionista) 

▪ Tener clara las responsabilidades tributarias a tener en la DIAN 

▪ Actividades económicas (código CIIU) 

▪ Registrar libros (Actas de Asamblea de Accionistas y Registro de Accionistas) 
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PASO A PASO PARA INSCRIPCIÓN DE UNA SOCIEDAD POR ACCIONES 
SIMPLIFICADAS 

Ingresa a la página https://ccmmna.org.co/ y luego da clic sobre CREA TU EMPRESA 

https://ccmmna.org.co/
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Al ingresar a la ventana de Confecámaras si no cuenta con usuario alguno debe dar clic en 

registrarse y diligenciar toda la información que solicita el sistema. Quien se registra es el 

representante legal de la sociedad o si ya tiene usuario registrado diligenciar los datos 

solicitados.  

Luego en aceptar política de tratamientos de datos personales y aceptar términos y 

condiciones da clic en continuar     
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Le aparecerá un recuadro en donde deberá diligenciar toda la información correspondiente, 

luego en continuar 

 

            

 

Deberá diligenciar el cuestionario de verificación de identidad y contestar todas las preguntas 

y damos clic en continuar 
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Luego de responder correctamente las preguntas le aparecerá un mensaje donde le confirma 

la verificación de su identidad 
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Le llegará un correo electrónico con una contraseña en donde le tendrá que dar clic en 
verificar este mensaje y activar credenciales 
 
Una vez obtenida la contraseña puede ingresar nuevamente a la plataforma con el usuario 

previamente registrado (recuerde que debe ingresar con la clave que fue generada luego de 

la verificación de identidad) 

 

 

Al ingresar a la plataforma debe dirigirse a la pestaña Radicar Documentos. 
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Da clic en Entiendo y continuar. 

 

 

Luego en radicación de actos y documentos da clic sobre CONSTITUCION PERSONA 

JURIDICA 

 

 

 



 
Paso a paso para inscripción de una S.A.S 

 
8 

  

En la siguiente ventana debe diligenciar los campos de razón social el cual será el de la 

empresa que va a registrar tal cual aparece en los estatutos, después selecciona el tipo de 

organización jurídica que va a conformar (sociedad por acciones simplificada) y da clic en 

continuar 

 

 

Al continuar le aparecerá un número de recuperación y los datos básicos de la empresa, el 

número de recuperación debe guardarlo ya que si por fallas del internet o la página se sale 

de la plataforma con ese número luego podrá recuperar el trámite, una vez realizado esto 

debe ingresar en adicionar transacción.  
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Luego filtra y selecciona la opción de CONSTITUCIONES  

 

 

En esa parte debe definir si la S.A.S es de un solo accionista selecciona CONSTITUCION - 

SAS - SOCIO UNICO – CONTROLANTE o si tiene varios accionistas debe elegir 

CONSTITUCION - SAS - MAS DE UN SOCIO y da clic sobre el tipo de sociedad que aplique. 
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Luego el sistema lo dirigirá a la parte donde debe diligenciar los siguientes campos:  

DOMICILIO donde funcionará la sociedad. 

 

 

Luego en CONFIRMACION DE LOS DATOS DEL DOCUMENTO A RADICAR 

Tipo de documento, Número de documento, fecha del documento (la que aparece en el 

documento de constitución), Origen del documento (asamblea de accionistas más de un 

socio) o accionista único un solo socio) y municipio origen tal como se evidencia en la imagen. 
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Luego diligencia los campos de activos vinculados (se toma sobre el capital suscrito) y 

personal según lo establecido en el documento privado de constitución, indicar el código CIIU 

y en la LEY 1780 DE 2016 si la sociedad es de socio único y esa persona es menor de 35 años 

selecciona la opción SI ES BENEFICIARIO DE LA LEY 1780 (Para el caso de las sociedades 

que tiene varios accionistas deben cumplir con el requisito de la mitad más uno que sean 

menores de 35 años) de lo contrario seleccionan la opción NO ES BENEFICIARIO DE LA LEY 

1780 esto aplica para los dos casos antes mencionados.  

 

 

En ACREDITA PAGO DE IMPUESTO DE REGISTRO se deja pendiente de pago y en DATOS 

DE CAPITAL (digitar nuevamente el capital suscrito) según lo establecido en el documento 

privado de constitución, en la última parte en TEXTO EXPLICATIVO DEL ACTO debe colocar 

CONSTITUCION SAS tal como lo muestra la imagen y da clic en continuar. 
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Una vez confirmado el paso anterior lo llevará a la ventana donde le mostrará la información 

a radicar junto con la liquidación según el tipo de sociedad a conformar. 
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Si la sociedad va a tener establecimiento de comercio debe ingresar nuevamente en 

Seleccione una transacción a incluir y sin filtrar se dirige hasta donde le aparezca MATRICULA 

DE ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO y diligencia los datos del establecimiento tal como lo 

muestra la imagen. 
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Después le aparecerá la liquidación, da clic en continuar 

 

 

IMPORTANTE: recuerde que el paso anterior es solo si la sociedad va a tener establecimiento 

de comercio de lo contrario no se realiza esta acción. 
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Luego diligencia los datos del representante legal y da clic en continuar (debe digitar todos 

los campos). 

 

 

Luego llegará a la ventana donde debe diligenciar el FORMULARIO DE MATRICULA 

(ELECTRONICO) y adjuntar la documentación correspondiente para la constitución de la 

S.A.S. da clic en grabar formulario 

Dentro del formulario debe diligenciar toda la información que allí solicita, así como lo 

muestran las imágenes. 
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Aquí deberá diligenciar la dirección donde ejerce la actividad mercantil, le da clic en Generador 

de direcciones, luego en nombre de vías se la digita y le da en trasladar dirección al 

formulario. Además, digitar la información solicitada (campos en rojo obligatorios) 

 

 

 

Así mismo en los datos de ubicación de notificación judicial, si es la misma dirección comercial 

dale en duplicar desde dirección comercial 

En autorización (si autoriza o no, notificaciones al correo electrónico. La información 

financiera ingresas los datos de la siguiente manera según los activos a registrar. 
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En esta parte debe ingresar los códigos de la actividad comercial que va a ejercer la sociedad 

relacionadas al objeto social. Si aún no determina cuáles serán sus códigos podrá consultar 

en la misma plataforma por palabra clave. Puede ingresar cuatro códigos CIIU  

 

Aquí deberá seleccionar si aporta o no al sistema de seguridad social y las Responsabilidades 

Tributarias a tener con la DIAN Le da clic en el signo ? y escoge la responsabilidad  
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Al finalizar esta parte dan clic en GRABAR 

Luego deben adjuntar toda la documentación correspondiente al trámite de constitución  

 

 

Se debe diligenciar todos los campos que al adjuntar pide el sistema en cada uno de los 

documentos. 

 



 
Paso a paso para inscripción de una S.A.S 

 
20 

  

En caso de que registre un establecimiento de comercio en la parte de abajo le aparecerá el 

FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO) el cual debe diligenciarlo igual que el anterior.  

 

 

 

IMPORTANTE: Solo aplica en caso de que la sociedad vaya a registrar un establecimiento de 

comercio. 

Al diligenciar los formularios y adjuntar los soportes solicitados en la parte final se habilitará 

la opción de FIRMAR ELECTRÓNICAMENTE  

 

 

 

En esta parte deben seguir las siguientes indicaciones: Clic en continuar 
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En esta parte solamente verifica la información  
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No olvide marcar la opción de estoy de acuerdo y luego continuar. 

 

 

El siguiente paso da clic en FIRMAR. 
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Luego ingresa en PAGAR EN FORMA ELECTRONICA y luego en Continuar 

 

 

 

 

Luego lo llevará al pago no presencial donde deberá diligenciar los datos para la factura 

electrónica  
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Por último, selecciona el medio de pago a utilizar si es para Pagar con PSE o Tarjeta de crédito 

escoge el banco al cual pertenece su cuenta para realizar el pago del trámite. También puede 

generar el volante pago en bancos y corresponsales bancarios y pagar solo en un punto GANA 

 

 


