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L4 Camara de

Y NORDESTE ANTIOQUENO

CAMARA DE COMERCIO MAGDALENA MEDIO Y NORDESTE ANTIOQUERNO

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL A LA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Comerclo
DEPENDENCIA SERIE SUBSERIE

CODIGO DE CODIGO GENERAL

DEPENDEN NOMBRE DE DEPENDENCIA CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SERIE CODIGO DE LA NOMBRE DE LA SUBSERIE
CIA SERIE SUBSERIE
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 0110.01.01
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO 0111.01.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 02 ACCIONES DE GRUPO 0110.01.02
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 ACCIONES DE HABEAS DATA 0110.01.03
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 03 ACCIONES DE HABEAS DATA 0111.01.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 04 ACCIONES DE TUTELA 0110.01.04
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 01 ACCIONES CONSTITUCIONALES 06¢4 ACCIONES DE TUTELA 0111.01.06¢,4
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 02 ACCIONES PUBLICAS 01 ACCIONES ADMINISTRATIVAS 0110.02.01
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 02 ACCIONES PUBLICAS 01 ACCIONES ADMINISTRATIVAS 0111.02.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 02 ACCIONES PUBLICAS 02 ACCIONES POPULARES 0110.02.02
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 02 ACCIONES PUBLICAS 02 ACCIONES POPULARES 0111.02.02
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 03 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE 0100.03.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 03 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE 0120.03.01
0121 COORDINACION DE CONTROL INTERNO 03 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE 0121.03.01
0125 AUXILIAR DE ARCHIVO 03 ACTAS 01 ACTAS DE COMITE 0125.03.01
0215 AUXILIAR DE ARCHIVO 03 ACTAS 02 ACTAS DE ELIMINACION DOCUMENTAL 0215.03.02
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 03 ACTAS 03 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 0100.03.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 04 BOLETINES 01 BOLETINES NOTICIA MERCANTIL 0110.04.01
0122 CONTADORA 05 COMPROBANTES CONTABLES 01 COMPROBANTES DE AJUSTES 0122.05.01




0122 CONTADORA 05 COMPROBANTES CONTABLES 02 COMROBANTES DE EGREO 0122.05.02
0122 CONTADORA 05 COMPROBANTES CONTABLES 03 COMPROBANTES DE INGRESO 0122.05.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 06 COMUNICACONES OFICIALES 01 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 0110.06.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 06 COMUNICACONES OFICIALES 01 CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS 0120.06.01
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 06 COMUNICACONES OFICIALES 03 CIRCULARES 0100.06.03
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 06 COMUNICACONES OFICIALES 03 CIRCULARES 0120.06.03
0122 CONTADORA 07 COMPROBANTES CONTABLES 01 COMPROBANTES DE AJUESTE

0122 CONTADORA 07 COMPROBANTES CONTABLES 02 COMPROBANTES DE EGRESOS 0122.07.02
0122 CONTADORA 07 COMPROBANTES CONTABLES 03 COMPROBANTES DE INGRESOS 0122.07.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 08 CONCEPTOS 01 CONCEPTOS JURIDICOS 0110.08.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 09 CONSTUMBRES MERCANTILES 01 CONVENIOS INSTITUCIONALES 0110.09.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 10 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE OBRA 0110.10.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 10 CONTRATOS 02 CONTRATOS DE POLIZAS Y SEGUROS 0110.10.02
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 10 CONTRATOS 03 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 0110.10.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 10 CONVENIOS 04 CONTRATOS DE SUMINISTROS 0110.10.04
0130 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 11 CONVENIOS 01 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 0130.11.01
0122 CONTADORA 12 DECLARACIONES 01 DECLARACION TRIBUTARIA MUNICIPAL 0122.12.01
0122 CONTADORA 12 DECLARACIONES 02 DECLARACION TRIBUTARIA DEPARTAMENTAL 0122.12.02
0122 CONTADORA 12 DECLARACIONES 03 DECLARACION TRIBUTARIA NACIONAL 0122.12.03
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 13 ELECCIONES Y DESIGNACIONES 01 DESIGNACIONES DE MIEMBROS DE LA JUNTA 0100.13.01

DIRECTIVA

0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 13 ELECCIONES Y DESIGNACIONES 02 ELECCIONES DE LA JUNTA DIRECTIVA 0100.13.02
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 13 ELECCIONES Y DESIGNACIONES 03 ELECCIONES DEL REVISOR FISCAL 0100.13.03
0131 COORDINADOR DE PROYECTOS 14 ESTUDIOS 01 ESTUDIOS TECNICOS 0131.14.01




0130 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 15 HISTORIAS 01 HISTORIALES DE AFILIADOS 0130.15.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 HISTORIAS 02 HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES 0120.15.02
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 HISTORIAS 03 HISTORIALES DE CLIENTES 0120.15.03
0123 COORDINADOR DE SISTEMAS 15 HISTORIAS 04 HISTORIALES DE EQUIPOS 0123.15.04
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 HISTORIAS 05 HISTORIALES DE PROVEEDORES 0120.15.05
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 HISTORIAS 06 HISTORIALES DE VEHICULOS 0120.15.06
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 15 HISTORIAS 07 HISTORIALES LABORALES 0120.15.07
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 16 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 0100.16.01
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 16 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 0110.16.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 16 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 0120.16.01
0121 COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 16 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 0121.16.01
0122 CONTADORA 16 INFORMES 01 INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL 0122.16.01
0122 CONTADORA 16 INFORMES 02 INFORMES CONTABLES 0122.16.02
0130 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 16 INFORMES 03 INFORMES DE AFILIACIONES 0130.16.03
0122 CONTADORA 16 INFORMES 04 INFORMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL 0122.16.04
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0100.16.05
0110 DIRECCION JURIDICA 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0110.16.05
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0111.16.05
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0120.16.05
0121 COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0121.16.05
0122 CONTADORA 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0122.16.05
0123 COORDINADOR DE SISTEMAS 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0123.16.05
0124 ASISTENTE DE PRESIDENCIA EJECUTIVA 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0124.16.05
0125 AUXILIAR DE ARCHIVO 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0125.16.05
0130 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0130.16.05
0131 COORDINADOR DE PROYECTOS 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0131.16.05
0132 COORDINADOR DE COMUNICACIONES 16 INFORMES 05 INFORMES DE GESTION 0132.16.05
0131 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 16 INFORMES 06 INFORNMES TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS 0131.16.06




0123 [COORDINADOR DE SISTEMAS 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 BASES DE DATOS 0123.17.01
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 0125.17.02
0120  |DIRECCION ADMINISTRATIVA 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03 CONSECUTIVOS DE FACTURAS 0120.17.03
0111  |CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 LIBROS RADICADORES 0111.17.04
0121  |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 05 REGISTROS 0121.17.05
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 05 REGISTROS 0125.17.05
0110  |DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 17 INSTRUMENTOS DE CONTROL 06 REPORTES 0110.17.06
0120  |[DIRECCION ADMINISTRATIVA 18 INVENTARIOS 01 INVENTARIOS BIENES MUEBLES 0120.18.01
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO 18 INVENTARIOS 02 INVENTARIOS DOCUMENTALES 0125.18.02
1
0100  |PRESIDENCIA EJECUTIVA 19 MANUALES 01 ESTATUTOS DE LA CAMARA 0100.19.01
0121  |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 19 MANUALES 02 MANUALES DE PERFILES Y COMPETENCIAS 0121.19.02
LABORALES

0121  |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 19 MANUALES 03 MANUALES DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 0121.19.03
0121  |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 19 MANUALES 04 REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO 0121.19.04
0110  |DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 19 MANUALES 04 REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO 0110.19.04
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO 19 MANUALES 05 TABLA DE RETENCION DOCUEMENTAL 0125.19.05
0122  [CONTADORA 20 NOMINA 01 NOMINA 0122.20.01
0100 |PRESIDENCIA EJECUTIVA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y .

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0100.21.01
0110  |DIRECCION JURIDICA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0110.21.01
0111  |CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCGIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0111.21.01
0120  |DIRECCION ADMINISTRATIVA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0120.21.01
0121  |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCGIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0121.21.01
0122  |CONTADORA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0122.21.01
0123 |COORDINADOR DE SISTEMAS PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 01 DERECHOS DE PETICION 0123.21.01

SUGERENCIAS




0124

ASISTENTE DE PRESIDENCIA EJECUTIVA

PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0124.21.01
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS o1 DERECHOS DE PETICION 0125.21.01
0130  |DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS o1 DERECHOS DE PETICION 0130.21.01
0131 |COORDINADOR DE PROYECTOS PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y )

21 SUGERENCIAS 01 DERECHOS DE PETICION 0131.21.01
0132 |COORDINADOR DE COMUNICACIONES PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y .

21 SUGERENCIAS o1 DERECHOS DE PETICION 0132.21.01
0100  |PRESIDENCIA EJECUTIVA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0100.21.02
0110  |DIRECCION JURIDICA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0110.21.02
0111  |CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0111.21.02
0120  |DIRECCION ADMINISTRATIVA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0120.21.02
0121 |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0121.21.02
0122 |CONTADORA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0122.21.02
0123 |COORDINADOR DE SISTEMAS PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0123.21.02
0124 |ASISTENTE DE PRESIDENCIA EJECUTIVA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0124.21.02
0125  |AUXILIAR DE ARCHIVO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0125.21.02
0130  |DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0130.21.02
0131 |COORDINADOR DE PROYECTOS PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0131.21.02
0132 |COORDINADOR DE COMUNICACIONES PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 02 SOLICITUDES DE LA COMUNIDAD 0132.21.02
0110  |DIRECCION JURIDICA PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 03 REQUERIMIENTOS DE DESPACHOS JUDICIALES 0110.21.03
0111  |CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE PETICIONES. QUEJAS, RECLAMOS Y

21 SUGERENCIAS 03 REQUERIMIENTOS DE DESPACHOS JUDICIALES 0111.21.03
0121 |COORDINADOR DE CONTROL INTERNO 22 PLANES o1 PLAN DE ACCION 0121.22.01
0120  [DIRECCION ADMINISTRATIVA 22 PLANES 02 PLANES ANUALES 0120.22.02




0123 COORDINADOR DE SISTEMAS 22 PLANES 02 PLANES ANUALES 0123.22.02
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 23 PRESUPUESTO 01 PRESUPUESTO ANUAL INGRESOS Y GASTOS 0120.23.01
0110 DIRECCION JURIDICA 24 PROCESOS 01 COBRO DE CARTERA 0110.24.01
0111 CENTRO DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 24 PROCESOS 02 PROCESOS DE CONCILIACION Y ARBITRAJE 0111.24.02
0132 COORDINADOR DE COMUNICACIONES 25 PROGRAMAS 01 PROGRAMA DE ATENCION AL USUARIO 0132.25.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 25 PROGRAMAS 02 PROGRAMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN 0120.25.02
EL TRABAJO
0125 AUXILIAR DE ARCHIVO 25 PROGRAMAS 03 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL 0125.25.03
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 25 PROGRAMAS 04 PROGRAMAS ADMINISTRATIVOS 0120.25.04
0130 DIRECTOR DE PROMOCION Y DESARROLLO 25 PROGRAMAS 05 PROGRAMAS DE CAPACITACION 0130.25.05
0131 COORDINADOR DE PROYECTOS 26 PROYECTOS 01 PROYECTOS ADMINISTRATIVOS 0131.26.01
0132 COORDINADOR DE COMUNICACIONES 27 PUBLICACIONES 01 PUBLICACIONES OFICIALES 0132.27.01
REGISTROS DE ENTIDADES SIN ANIMO DE LUCRO
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 28 REGISTROS PUBLICOS 01 NACIONALES Y EXTRANJERAS ENTIDADES 0110.28.01
SOIINARIAS Y VEEDIIRIAS CIHINADANAS
REGISTROS MERCANTILES Y VENDEDORES DE
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 28 REGISTROS PUBLICOS 02 JUEGOS DE SUERTE Y AZAR 0110.28.02
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 28 REGISTROS PUBLICOS 03 REGISTROS NACIONALES DE TURISMO 0110.28.03
0110 DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS 28 REGISTROS PUBLICOS 04 REGISTROS UNICOS DE PROPONENTES 0110.28.04
DIRECCION JURIDICA Y DE REGISTROS REGISTROS UNICOS NACIONALES DE ENTIDADES
0110 28 REGISTROS PUBLICOS 05 OPERADORAS DE LIBRANZA 0110.28.05
0100 PRESIDENCIA EJECUTIVA 29 RESOLUCIONES 01 RESOLUCIONES 0100.29.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 30 TITULOS Y VALORES 01 TITULOS DE PROPIEDAD 0120.30.01
0120 DIRECCION ADMINISTRATIVA 30 TITULOS Y VALORES 02 BONOS Y CDT’'S 0120.30.02
0122 CONTADORA 31 SEGURIDAD SOCIAL 01 SEGURIDAD SOCIAL 0122.31.01




